附件：
[bookmark: _GoBack]2020年山东省应急管理厅
政务公开工作要点任务分解表

	序号
	2020年政务公开工作要点内容
	牵头处室
（单位）
	责任处室（单位）

	1
	聚焦应急管理中心工作和重点领域，拓展公开广度和深度
	聚焦应急管理中心工作加强信息公开
	推进多渠道公开“八大发展战略”“重点工作攻坚年”重大决策部署进展及落实情况。
	办公室
	各处室、单位

	2
	
	
	主动公开2020年重点任务公开承诺事项的工作进展、取得成效、后续举措和落实情况。
	办公室
	各处室、单位

	3
	
	
	继续推进应急管理、事故救援、防灾减灾救灾、安全生产、财政预决算、重大建设项目批准和实施等领域的政府信息公开。
	
	各处室、单位

	4
	
	聚焦优化营商环境和疫情防控加强信息公开
	做好深化“一窗受理·一次办好”改革、优化涉企政务服务等方面信息公开。
	政策法规处
	各处室、单位

	5
	
	
	在政府网站、媒体等同步发布涉企政策，公开惠企政策申请条件、申报材料清单、办理流程、承办部门、联系方式、起止时间等信息。
	新闻宣传处
	各处室、单位

	6
	
	
	统筹抓好疫情防控和复工复产复学信息公开，加强各级各类应急预案公开和公共卫生知识普及，做好疫情防控常态化下疫情信息和防控措施发布工作。
	厅疫情防控领导小组办公室
	各处室、单位

	7
	聚焦应急管理中心工作和重点领域，拓展公开广度和深度
	加强政策解读回应
	着重解读政策的背景、决策依据、出台目的、重要举措等，针对社会关切事项，更详细、更及时地做好政策执行情况及宏观数据解读，正向引导社会预期。
	
	各处室、单位

	8
	
	
	落实政务舆情回应责任，增强回应的主动性、针对性、有效性，保持正确的舆论导向。对群众办事堵点痛点，敢于直面问题，及时发出权威声音，主动回应社会关切。
	办公室
	各处室、单位

	9
	推进行政决策、执行、管理、服务和结果全过程公开
	推进决策公开
	起草与企业生产经营活动密切相关的地方性法规文件，须充分听取企业家、行业协会商会意见；需要听证的，按要求召开听证会。
	
	各处室、单位

	10
	
	
	常态化落实邀请利益相关方、公众代表、专家、媒体等列席部门办公会制度。
	
	办公室

	11
	
	
	持续深化开展政府开放日、网络问政、电视问政等多形式的公众参与和监督活动。
	新闻宣传处
	各处室、单位

	12
	
	推进管理和服务公开
	全面梳理编写公布机构职能目录，更新完善权责清单。
	人事处
	各处室、单位

	13
	
	
	建立规章和规范性文件定期清理和公开制度。
	
	办公室

	14
	
	
	全面贯彻落实行政执法公示制度。深化“双随机、一公开”监管、“互联网+监管”和“信用监管”等监管信息公开，提供市场监管规则和标准公开标准。
	政策法规处
	各处室、单位

	15
	
	
	做好政务服务“一网通办”、政务大厅“一窗受理”、民生服务“一链办理”、重点高频民生事项“掌上办”等方面的信息公开。
	政策法规处
	各处室、单位

	16
	推进行政决策、执行、管理、服务和结果全过程公开
	推进执行和结果公开
	定期公开政府工作报告重点任务、民生实事项目、重大工程项目的执行情况。
	办公室
	各处室、单位

	17
	
	
	做好督查和审计发现问题及整改落实情况的公开。
	办公室、规划财务处
	各处室、单位

	18
	
	
	及时公开人大代表建议和政协提案办理结果。
	办公室
	各处室、单位

	19
	
	
	建立重大决策执行效果跟踪反馈和后评估机制，积极开展决策执行效果的评估，科学评价政策落实效果，并将相关情况向社会公开。
	
	办公室

	20
	推进基层政务公开标准化规范化全覆盖
	规范政府信息公开专栏设置
	规范政府网站政府信息公开专栏设置，统一设置并命名为“政府信息公开”，在网站首页位置展示，及时调整和落实法定主动公开内容和要求。
	
	新闻宣传处

	21
	
	
	专栏涵盖政府信息公开指南、政府信息公开制度、法定主动公开内容和政府信息公开工作年度报告四部分。
	
	新闻宣传处

	22
	
	规范依申请公开工作
	做好依申请公开接收、登记、办理、调查、答复等各个环节工作。注重程序规范和实体规范，推动依申请办理的程序化、规范化、标准化。
	办公室
	各处室、单位

	23
	
	
	完善疑难件办理会商机制，加强与相关部门的会商，提高答复的精准度。积极探索依申请办理的新做法，总结新经验，不断提升工作实效。
	办公室
	各处室、单位

	24
	强化政务信息管理和公开平台建设
	全链条加强政务信息管理
	建立完善政务信息制作、获取、保存、处理等方面的制度，对政务信息进行全生命周期的规范管理。
	
	办公室

	25
	
	
	建立规章、规范性文件等集中发布平台，并根据立、改、废等情况动态调整更新。
	办公室、新闻宣传处
	各处室、单位

	26
	强化政务信息管理和公开平台建设
	加大政府网站集约化建设推进力度
	做好省应急厅官方网站重点领域、政策解读、公众参与、建议提案办理、会议公开等专栏建设和内容维护，聚焦法定主动公开内容，创新政务公开多元展现模式。
	
	办公室、新闻宣传处

	27
	
	推进政务新媒体规范有序发展
	统筹推进政务新媒体与政府网站的协同联动、融合发展。
	
	新闻宣传处

	28
	
	
	明确政务新媒体功能定位,以内容建设为基础，强化发布、传播、互动、引导、办事等功能。继续依托“中国山东”政府网、省应急厅官方网站和“山东应急”官方微博、微信公众号，加大经验交流力度。
	
	新闻宣传处

	29
	
	充分利用各级各类新闻媒体平台
	全面加强与宣传、网信等部门以及新闻媒体的沟通联系，充分运用各级各类新闻媒体资源，做好应急管理政务公开工作。
	
	新闻宣传处

	30
	
	
	充分发挥新闻发布会作用，增强政府信息发布的主动性、权威性和时效性。通过主动向媒体提供素材，召开媒体通气会，畅通媒体采访渠道，更好地发挥新闻媒体的公开平台作用。
	
	新闻宣传处

	31
	强化组织保障和基础工作
	加强组织领导
	进一步理顺完善领导体制、工作机制，明确工作机构，配齐配强专职工作人员。
	办公室
	各处室、单位

	32
	
	
	强化办公室政务公开工作主管部门职责，加大组织协调、指导推进、监督检查力度。建立完善与宣传、网信、政务服务、大数据管理、融媒体中心等单位的协调联动机制。
	办公室、新闻宣传处
	各处室、单位

	33
	
	完善制度规范
	继续完善主动公开和依申请公开制度，规范行政决策、执行、管理、服务和结果信息公开，及时更新政府信息公开指南，完善主动公开基本目录，并动态调整更新。
	办公室
	各处室、单位

	34
	
	
	探索建立政务公开负面清单。
	
	办公室

	35
	强化组织保障和基础工作
	强化监督评价
	对《中共中央办公厅国务院办公厅关于全面推进政务公开工作的意见》及其实施细则安排部署的各项工作进行“回头看”,逐项对照自查落实情况。
	办公室
	各处室、单位

	36
	
	
	将政务公开列入领导干部和公务员培训内容，分级分类做好培训组织。
	
	办公室、人事处



